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الدليل الإرشادي لـ خطوات ادخال
 الإقرارات النهائية

 

   

 

 

 

  

 

 

 

الدليل الإرشادي لـلخدمات الإلكترونية 
في ضريبة الدخل
 

   

 

 

 



 

 

 

الدليل الارشادي لـ كيفية التسجيل 
في ضريبة الدخل
 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01

اختر تسجيل الملزم بالضريبة. 03

www.taxoman.gov.om

قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



ادخل رقم السجل التجاري. 04

اختر نوع التسجيل ونوع الخاضع للضريبة.
ملاحظة مهمة: المؤسسة تعني تاجر فرد والشركة العمانية تشمل شركة الشخص 

الواحد والشركة التضمانية وشركة التوصية

05

تعبئة البيانات في الحقول المطلوبة. 06

اختر التسجيل في ضريبة الدخل.

ملاحظة مهمة: 
الشخــص  ١- شركــة عمانية تشمــل شركة 
الواحد وشركة التوصية وشركة التضمانية.

٢- مؤسسة تعني تاجر فرد



بعد تعبئة البيانات اضغط حفظ المسوده وارفق أوراق السجل التجاري 
واضغط على ارسال

03

سوف يستلم الموظف المختص في جهاز الضرائب الطلب وبعد التحقق من 
المعاملة في حالة وجود  او رفض  الطلب  الموافقه على  يتم  البيانات سوف 

أخطاء في البيانات مع ذكر السبب.

في حال كانت مؤسسة يجب إضافة الشخص المسؤول مرتين

في حال كانت شركة يكفي إضافة صاحب الشركة مرة واحدة



 

 

 

الدليل الارشادي لـ كيفية تعديل 
البيانات في ملف ضريبة الدخل

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01

: Income /اختر اسم الشركة ملف ضريبة الدخل 03
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



اضغط على تعديل بيانات الخاضع للضريبة. 04

اضغط إضافة طلب تعديل بيانات جديد. 05

اكتب البيانات المراد تعديلها: 06

اضغط هنا

تعديل الأسم ١

تعديل صندوق البريد2



اضغط حفظ المسودة. 07

سوف يقوم جهاز الضرائب بإستلام الطلب والتحقق من البيانات والموافقة 
على الطلب بعد التحقق.

09

اضغط ارسال بعد حفظ المسودة. 08

التواصل مع جهاز الضرائب 
وتزويد الموظف برقم المستند

ارسال الطلب

*****

*****
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الدليل الإرشادي لـ خطوات ادخال
 الإقرارات النهائية

 

   

 

 

 

  

 

 

 

الـدلـيــل الإرشــادي لـخـطــوات
 منح الصلاحيات لضـريبـة الدخل

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قارئ البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01

www.taxoman.gov.om

قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل 03

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل



اضغط على منح الصلاحيات: 04

اضغط هنا

اضغط إضافة صلاحيات جديدة: 05

06اكتب الرقم المدني ثم اختر نوع الصلاحية (مدير)، ثم اضغط حفظ.

1

3

اضغط هنا

ستظهر لك رسالة تأكيد اضغط نعم. 07

اضغط هنا

اختر نوع الصلاحية:مدير2

اكتب الرقم المدني

*سوف تظهر لك رسالة أن المعلومات تم حفظها بنجاح.



اضغط هنا

اضغط هنا

*ملاحظة: إذا أردت إلغاء الصلاحية اضغط على تعديل وسوف تفتح نافذة 
جديدة اضغط على كلمة إبطال وسوف تظهر لك رسالة تأكيد اضغط نعم.

اضغط هنا



 

 

 

الدليل الإرشادي لـ تقديم إقرار 
ضريبة الدخل للمؤسسة

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01

: Income /اختر اسم الشركة ملف ضريبة الدخل 03
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



اختر الاقرارات النهائيه: 04

اضغط على إضافة إقرار نهائي جديد. 05

اختر السنة الضريبية واختر المنشآت الصغيرة ثم اضغط على اضافة: 06

اضغط هنا

اختر السنة الضريبية ١
2

3



تعبئة البيانات ثم اضغط على حفظ المسودة ثم اضغط على تقديم الاقرار : 07

تعبئة البيانات المطلوبة
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الدليل الإرشادي لـ خطوات ادخال
 الإقرارات النهائية

 

   

 

 

 

  

 

 

 

الدليل الإرشادي لتقديم إقرار
 ضريبة الخصم من المنبع

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قارئ البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 
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دخول البوابة الإلكترونية: 01
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل 03

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل



اضغط على إقرار ضريبة الخصم من المنبع: 04

اضغط إضافة ضريبة الخصم من المنبع جديدة: 05

اضغط هنا

اضغط بحث واضغط إضافة شخص أجنبي جديد في حالة لم يكن مسجل
ثم اختر الشهر والسنة ثم اضغط إضافة.

06

اضغط هنا

2

3

اضغط هنا

1

*إذا كان الشخص الأجنبي غير مسجل، يجب إضافته.

اضغط هنا



*إملأ الحقوق المطلوبة.

تعبئة الحقول المطلوبة ثم اضغط على حفظ المسودة، ثم تقديم.07



 

 

 

الدليل الارشادي  لـ كيفية إصدار 
وتجديد البطاقة الضريبية

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 
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دخول البوابة الإلكترونية: 01
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



اختر البطاقات الضريبية. 04

اضغط اضافة بطاقة ضريبية جديدة. 05

اضغط استمر في الدفع. 07

اضغط على الدفع عبر الانترنت. 06

اضغط هنا

اضغط هنا



اتبع الخطوات التالية: 08

سوف يتم فتح نافذة الدفع الرجاء تعبئة البيانات المطلوبة ثم 
اضغط على ايقونة الدفع، اضغط طباعة البطاقة الضريبية.

09

1

2



 

 

 

 

   

 

 

 

الدليل الارشادي لـ كيفية إستخراج 
شهادات المخالصة الضريبية



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01

: Income /اختر اسم الشركة ملف ضريبة الدخل 03
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



اضغط شهادات المخالصة الضريبية . 04

اضغط اضافة شهادة مخالصة ضريبية جديدة. 05

اختر السنوات الضريبية التي تريدها والنظام يقبل فقط ثلاث سنوات 
في كل طلب واتبع الخطوات التالية.

06

اضغط هنا

اخترالسنوات الضريبية التي تريدها اضغط هنا
والنظام يقبل فقط ٣ سنوات

إختياري في حال زردت اضافة بيانات أخرى



اضغط اصدار الشهادة . 07

اضغط الدفع عبر الانترنت. 08

اضغط نعم افهم ذلك استمر في الدفع وسوف يتم فتح نافذة الدفع 
الالكتروني اتبع الخطوات وبعد اكمال عملية الدفع اضغط طباعة شهادة 

المخالصة الضريبية

09

اضغط هنا
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الدليل الإرشادي لـ خطوات ادخال
 الإقرارات النهائية

 

   

 

 

 

  

 

 

 

الدليل الإرشادي لإصدار الشهادة 
الضريبية لبدء أعمال التصفية

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قارئ البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل 03

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل



اضغط على الشهادة الضريبية: 04

اضغط هنا

اضغط إضافة شهادة ضريبية جديدة: 05

اضغط الجهة (وزارة التجارة والصناعة) واختر السبب (بدء أعمال التصفية) 
واضغط الدفع الإلكتروني،ثم اتبع خطوات الدفع ثم اضغط طباعة الشهادة.

06

1

3
2

اضغط هنا

اضغط هنا



!

 

 

 

الدليل الإرشادي لـ خطوات ادخال
 الإقرارات النهائية

 

   

 

 

 

  

 

 

 

الدليل الإرشادي للاعتراضات
 ضريبة الدخل في البوابة الإلكترونية

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قارئ البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل 03

اختر اسم الشركة، ملف ضريبة الدخل



اضغط على الاعتراضات: 04

اضغط هنا

اضغط إضافة اعتراض جديد: 05

اضغط هنا

اختر نوع المستند وإضافة المستند المراد الاعتراض عليه عن تلك السنة
وإرفاق رسالة رسمية من الشركة ومن ثم حفظ المسودة واضغط تقديم.

06

اختر نوع المستند المتنازع عليه1

3اختر نعم في إذا كنت تود تأجيل السداد2

اضغط هنا



 

 

 

الدليل الارشادي بطلبات الاسترداد 
في ضريبة الدخل
 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 
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اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



اضغط طلبات الاسترداد. 04

اختر طلب استرداد جديد. 05

اتبع الخطوات الموضحه في الاسفل وبعد حفظ المسودة اضغط 
تقديم.

06

اضغط هنا

اختر السبب وطريقة الاسترجاع 
واملأ الحقول المطلوبة

اكتب الملاحظات

١

2

3



 

 

 

الدليل الارشادي طلب الاعفاء من 
الضريبة الاضافية لضريبة الدخل

 

   

 

 

 



الدخول عن طريق قاريء البطاقة أو التصديق الإلكتروني أو اسم 
المستخدم وكلمة المرور. 

02

دخول البوابة الإلكترونية: 01

: Income /اختر اسم الشركة ملف ضريبة الدخل 03
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قارئ البطاقة

اسم المستخدم وكلمة المرور

التصديق الإلكتروني



اضغط الإعفاء من الضريبة الاضافية. 04

اضغط اضافة طلب الاعفاء من الضريبة الاضافية. 05

اتبع الخطوات التالية وإضغط حفظ المسودة وثم اضغط تقديم. 06

اضغط هنا

اختر السبب

إضافة صف

2

١

3
4



شكراً لكم
#التزامك ـــ استدامة


